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ACTA No. 015

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
Acompaiiamiento y asesoria al proyecto fondo emprender Daos Comunicaciones

CIUDAD Y FECHA: Ibagué, 7 de abril de HORA INICIO: | HORA FIN:
2025 2:00 pm 6:00 pm
LUGAR Y/O ENLACE: Sede de la empresa calle | DIRECCION / REGIONAL /

7 No. 1-33 oficina 302 CENTRO: REGIONAL TOLIMA
CENTRO DE COMERCIO Y
SERVICIOS

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Seguimiento al plan operativo

OBJETIVO(S) DE LA REUNION
1. Brindar asesoria y acompaifiamiento al emprendedor del Proyecto Daos Comunicaciones
con el fin de hacer seguimiento al plan operativo

DESARROLLO DE LA REUNION

Teniendo en cuenta la tercera reunion de interventoria el pasado 4 de marzo se realiza
una revision de los compromisos a la fecha:

- Actualizar libros de actas antes del 30 de abril de 2024. A la fecha no se ha
realizado, el emprendedor manifiesta que ya esta coordinando con la contadora
para realizar este proceso.

- No ha subido la activacién de firma digital y facturacion POS. EI compromiso
fue cumplido y el emprendedor subioé la actividad en el mes 7 de documentos
legales

- Constancia de acompafiamiento de la ARL — acta de visita ARL. Se
establecio la fecha a 12 de marzo de 2025. El emprendedor manifiesta que ya
esta recibiendo apoyo del profesional que se contrato para esta actividad

- Declaracion de Renta - Declaracion de Informacion Exdgena - Declaraciéon de
Industria y Comercio- Declaracion de Retencion impuesto de Industria 'y
Comercio. EI compromiso tiene fecha de 30 de abril de 2025, ya que a la
fecha la empresa esta al dia en impuestos y certificaciones tributarias de la
contadora.

- Certificado de Bomberos. EI compromiso tiene fecha de 30 de abril de 2025.
El emprendedor ya radico la carta a Bomberos solicitando la visita.

- Registro de marca, subir evidencia de avance y pago. Compromiso con fecha
de 15 de mayo de 2025. El emprendedor ya cumpli6 la actividad y solicito el
avance para el pago del registro de marca.

- Debe entregar Informe bimensual a 04/03/2025 - 30/04/2025. Una vez se
cumplan los tiempos el emprendedor proceder a realizar y subir el informe.

GOR-F-084 V02




SENA

N

- Compra de Seguro todo riesgo. Subirlo en documentos legales. EIl
emprendedor manifiesta que esta realizando las cotizaciones con las
aseguradoras.

a. Seguimiento al plan operativo

ACTIVIDAD 1 LUGAR DE OPERACIONES

En el mes de agosto el emprendedor cargo a la plataforma los documentos iniciales
del inmueble de acuerdo al instructivo de pagos, los cuales fueron aprobados por la
interventoria. Para esta actividad se tiene un presupuesto de $10.400.000 para 9
meses de arriendo por valor de $1.100.000 y $ 500.000 adicionales.

A la fecha se ha ejecutado: $8.800.000 — 84%.

Mes 2: arriendo del mes de agosto

Mes 3: arriendo del mes de septiembre

Mes 4: arriendo del mes de octubre

Mes 5: arriendo del mes de noviembre

Mes 6: arriendo del mes de diciembre

Mes 7: arriendo del mes de enero

Mes 8: arriendo del mes de febrero

Mes 9: arriendo del mes de marzo

Est& pendiente de subir el avance de arriendo correspondiente al mes de abril por el
valor de $500.000 presupuesto que esta en la plataforma.

ACTIVIDAD 2 ADECUACIONES LOCATIVAS

Durante el mes de agosto de 2024 se gestion6 el 100% de esta actividad.

ACTIVIDAD 3 MAQUINARIAY EQUIPO 1

Se cuenta con un presupuesto de $13.000.000 para la compra de un computador
especializado. De acuerdo al plan operativo este rubro se ejecuté al 100%

El equipo que se adquirio fue:
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Un Computador Especializado con las siguientes Caracteristicas:

ASUS PRIME B650M-A |1

AMD RYZEN 9 7900X SIN DISIPADOR VIDEO RADEON
PATRIOT 64GB (2*32GB) 6000MHZ VIPER VENOM RGB DDR5
MSI RTX 4070 SUPER 12GB VENTUS 2X OC -

KINGSTON 2TB NV2 PCle 4.0 3500/2800MB/s

SNV2S/2000G

CORSAIR 850W RMX SERIES 80+ GOLD - MODULAR

APNX C1 NEGRA 3*140MM VIDRIO 1*120MM ARGB

MSI MAG M240 CORELIQUID ARGB 2 x 120MM BLACK

Valor: $13°000.000

ACTIVIDAD 4 MAQUINARIA Y EQUIPO 2

Se estableci6 un presupuesto de $26.000.000, donde en el mes de agosto se ejecuto
el 70% y en el mes de octubre el 30% final, para la compra de equipo. En la visita del
mes pasado se observa de forma presencial en las instalaciones de la empresa la
entrega de la maquinaria (acta 8). El presupuesto de esta actividad fue ejecutado al
100%

ACTIVIDAD 5 MAQUINARIAY EQUIPO 3

Se cuenta con un presupuesto de $5.500.000 para la compra de maquinaria
relacionada con sonido. Se ejecuto el 100% en el mes de noviembre.

ACTIVIDAD 6 MAQUINARIAY EQUIPO 4

Se cuenta con un presupuesto de $1.000.000 para la compra de intercom. De acuerdo
al plan operativo este rubro esta ejecutado al 100%.

ACTIVIDAD 7 EQUIPOS DE OFICINA

Se cuenta con un presupuesto de $3.600.000 ($2.500.000 mes 3y $ 1.100.000 mes
4) para la compra de muebles y un estabilizador respectivamente.

En el mes de octubre se realiz6 el avance y pago de 2.500.000 correspondiente a
muebles y enseres, estos activos se encuentran en las instalaciones de la empresa y
fueron verificados por la interventoria en la visita realizada en el mes de octubre.

El estabilizador de energia (UPS) se compro en el mes de diciembre de 2024

Rubro ejecutado al 100%
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ACTIVIDAD 8 SGSST - DOTACIONES - REGISTRO DE MARCA

Se establecié un presupuesto de:

Mes 3: $500.000, avance realizado en el mes de enero. Se programa el pago en
febrero y esta a la fecha en estado fiducia.

Mes 4: $1.500.000 SG-SST, esta en proceso de avance y pago para el mes de febrero
de 2025, est4 a la fecha en estado coordinador.

Mes 6: $ 800.000 pdliza

ACTIVIDAD 9 PUBLICIDAD
Se cuenta con un presupuesto de $3.000.000, el cual se ejecutd al 100% en el mes
de febrero de 2025.

ACTIVIDAD 10 COMPONENTE DE INNOVACION Y AMBIENTAL
La empresa inicio operacion de servicio en el mes de diciembre de 2024, se explica
al emprendedor como debe hacer el informe de innovacion y el informe ambiental.

ACTIVIDAD 89 APORTE DEL EMPRENDENDEDOR
El emprendedor tiene un compromiso de $10.500.000 como aporte, de la siguiente
manera:

CANT. DESCRIPCION VALOR MODALIDAD DEL APORTE
(Especie / Dinero)
1 Computador $4.000.000 Especie
1 Céamara de video profesional $6.000.000 Especie
1 Gastos de inscripcién en cdmara de comercio | $500.000 Dinero

A la fecha no se ha formalizado el aporte.

ACTIVIDAD 90 ACTAS DE SEGUIMIENTO TECNICO OPERATIVO
Acta 5: 9 de julio de 2024

Acta 6: 7 de agosto de 2024
Acta 7: 6 de septiembre de 2024
Acta 8: 7 de octubre de 2024
Acta 9: 24 de octubre de 2024
Acta 10: 7 de noviembre de 2024
Acta 11: 3 de diciembre de 2024
Acta 12: 12 de febrero de 2025
Acta 13: 25 de marzo de 2025
Acta 14: 7 de abril de 2025
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El emprendedor debe cargar la presente acta a la plataforma.

ACTIVIDAD 91 INFORMES PARA EL INTERVENTOR
Primer informe Bimestral: cargado en el mes 2
Segundo informe bimestral: Cargado en el mes 3
Tercer informe bimestral: cargado en el mes 4

Cuarto informe bimestral: cargado en el mes 5

El proximo informe corresponde al periodo entre marzo y abril de 2025 y debe ser
subido a plataforma la primera semana de mayo de 2025.

ACTIVIDAD 92 CONTRATOS DE PRENDA
Se encuentra cargado el contrato de garantia mobiliaria en el mes 1, firmado en la
primera reunion de interventoria.

ACTIVIDAD 93 INFORMACION TRIBUTARIA

Mes 1: certificado de la contadora de marzo, abril, mayo y junio

Mes 2: certificado de la contadora de julio de 2024

Mes 3: certificado de la contadora de agosto de 2024

Mes 4: certificado de la contadora de septiembre de 2024

Mes 5: certificado de la contadora con correcciones de los meses de julio, agosto y
septiembre de 2024

Mes 6: certificado de la contadora de octubre de 2024

Mes 7: certificado de impuestos a noviembre de 2024, declaracion anticipo régimen
simple de marzo — abril, mayo — junio, julio — agosto.

Mes 8: certificado de impuestos a diciembre de 2024, declaracidon anticipo régimen
simple de noviembre a diciembre con su recibo de pago y el soporte de impuestos de
la DIAN.

Mes 9: certificado de impuestos a enero de 2025

Mes 10: certificado de impuestos a febrero de 2025

ACTIVIDAD 94 EVIDENCIAS DE COMERCIALIZACION
No se tiene compromiso de indicadores en esta actividad

ACTIVIDAD 95 Y 96 PUBLICIDAD DE LOGOS / EVIDENCIAS DE
COMERCIALIZACION

Se tiene un compromiso de 7 eventos de mercadeo: aviso, book digital, pagina web,
redes sociales, tarjetas de presentacion, valla publicitarias y portacelulares.
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A la fecha se ha reportado:
1. Informe de redes sociales
2. Tarjetas de presentacion
3. Portacelulares
4. Aviso

Estad pendiente el informe de pagina web, que a la fecha se puede visualizar como
terminada. De igual manera esta pendiente de informe book digital y valla publicitaria.

ACTIVIDAD 97 CONTRAPARTIDAS

A la fecha el emprendedor ha realizado 5 charlas de contrapartidas, contando su
experiencia con fondo emprender y el centro de desarrollo empresarial del SENA.

En los meses 3 y 4 esta cargado el aval con sus respectivos soportes.
Indicador cumplido al 100%.

ACTIVIDAD 98 CONTABILIDAD

La contabilidad se encuentra en plataforma hasta el mes de febrero de 2025, se
recuerda al emprendedor que en los primeros dias de marzo debe cargar la
contabilidad de febrero de 2025. A la fecha no se ha realizado esté actividad.

ACTIVIDAD 99 DOCUMENTOS LEGALES

A la fecha se han cargado los siguientes documentos:

MES DOCUMENTOS

Mes 1 Contrato y anexos

Certificado bancario de la empresa
Cémara de comercio

RUT Emprendedor

RUT Empresa

Cedula emprendedor

Guia de envio

Libro de actas

Libro de accionistas

MES 2 Libro de actas diligenciado

Libro de accionistas diligenciado
MES 3 Resolucién documento soporte electrénico
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Resolucién de factura electronico

MES 4 Radicado oficio de bomberos
Radicado oficio policia

MES 5 Renovacion camara de comercio 2025
RUT Actualizado 2025

MES 6 Politica de tratamiento de datos
Reglamento interno de trabajo

MES 7 Mecanismo firma electrénica

Otros documentos legales:
- Seguro todo riesgo: esta en el proceso de solicitud de cotizaciones.
- Informe de innovacién
- Informe de ventas

ACTIVIDAD NOMINA

Se tiene un compromiso de 3 empleos correspondientes a gerente, contador y

productor multimedia. A la fecha la empresa ha contratado las 3 personas:

CARGOY TIPO DE FECHAS SEGURIDAD
NOMBRE CONTRATO SOCIAL
CONTADOR Prestacién de | Inicio: 1 de agosto | Pensién: porvenir

Jeimmy Alexandra | servicios de 2024 ARL: Positiva

Suarez Barragan Valor: $550.000 Duracién: 12 | EPS: Salud Total
meses

GERENTE Nomina a termino | Inicio: 18 de | Pension:

Jairo Danilo | indefinido noviembre de 2024 | COLPENSIONES

Sanchez Ortega ARL: Positiva

EPS: Salud Total
Caja: Comfenalco

PRODUCTOR Nomina a termino | Inicio: 13 de enero | Pension:
MULTIMEDIA fijo de 2025 COLPENSIONES
Luis Fernando Fin: 16 de mayo de | ARL: Positiva
Bernal 2025 EPS: Salud total

Caja: comfenalco

ACTIVIDAD PRODUCCION Y VENTAS
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El emprendedor tiene los informes de produccién y ventas hasta el mes de febrero de
2025, esta pendiente de cargar el informe del mes de marzo de 2025.

No habiendo otros temas por tratar se da por terminada la reunion sobre la 6:00 pm

CONCLUSIONES

Se realizd la asesoria y acompafiamiento al emprendedor del Proyecto Daos Comunicaciones
correspondiente al seguimiento del plan operativo.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD FECHA RESPONSABLE FIRMA O
/DECISION PARTICIPACION
VIRTUAL
Dar cumplimientoa | 31 de marzo de 2025 Emprendedor _ ,/'/'/
los compromisos de Danilo Sanchez e . -
la presente acta

DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE DEPENDENCIA/ APRUEBA OBSERVACION FIRMA O
EMPRESA (SI/NO) PARTICIPACION

VIRTUAL

No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se
compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXOS
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REGISTRO DE ASISTENCIA / 0;17 DEL MES DE ABRIL DEL ANO 2025

OBJETIVO (S) | Brindar asesoria y acompaiiamiento al emprendedor del Proyecto Daos comunicaciones

PLANTA OTRO DEPENDENCIA/ CORREO ELECTRONICO . AUTORIZA FIRMA O PARTICIPACION
N CONTRATISTA A i

No NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO iCUAL? EMPRESA TELEFONO/EXT. GRABACION VIRTUAL

1 danilosanchez2424@gmail : 14;/1,;;_1/
JAIRO DANILO SANCHEZ Daos anilosanchez gmail.co ) -
ORTEGA 1.234.638.488 X comunicaciones m 317 6932329 na /{LL: > -

2 | GLORIA JOHANNA SEBD . . Johanna Manoquin €.
MARROQUIN RODRIGUEZ 38210636 X SENA gimarroquinr@sena.edu.co 3103196910 na - 9

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccidn de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los

datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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